ZARZADZENIE Nr.0050.43.2022
Wojta Gminy Lubomino
z dnia 02.08.2022 r.

w sprawie powolania Komisji przetargowej.

Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.
j.Dz.U. 22021 r., poz. 1129 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1.

Powoluje si¢ Komisj¢ przetargowa do rozpatrzenia ofert zlozonych w przetargu
nieograniczonym na realizacj¢ zadania pn.: ,Dostawa sprzetu komputerowego oraz
oprogramowania w projekcie grantowym "Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju
cyfrowym — Granty PPGR"”, zwang dalej Komisja, w skladzie:

1. Przewodniczacy Komisji — Karolina Jaczewska;

2. Sekretarz Komisji — Aneta Fiodorowicz;

3. Czlonek Komisji — Magdalena Grablewska.

§2.
Otwarcie ofert, o ktérych mowa w § 1 odbedzie si¢ dnia 03.08.2022 r. o godz. 10.30 w pokoju

nr 9 Urzedu Gminy Lubomino.

§ 3.

Tryb pracy Komisji okresla regulamiri stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4.

Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy z Wykonawcg.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

el Mazur



Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr.0050.43.2022
z dnia 02.08.2022 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej

Do oceny spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
oraz do badania i oceny ofert ztozonych w przetargu nieograniczonym na zadanie pn.:
,Dostawa sprzetu komputerowego oraz oprogramowania w projekcie grantowym "Wsparcie
dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR"” od dnia 13.07.2022 r.,
godz. 10.30.

§ 1.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.
2.

Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Lubomino;
Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przetargowa do oceny spelnienia
warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz
do badania i oceny ofert ztozonych w przetargu nieograniczonym;

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (t. j. Dz. U. 22021 r., poz. 1129 ze zm.);

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Lubomino.

ORGANIZACJA PRACY KOMISJI
§ 2.

. Komisja pracuje w 3-osobowym skladzie, w tym przewodniczacy i sekretarz.

Jezeli dokonanie okre$lonych czynnosci zwigzanych 2z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga specjalnych wiadomosci, kierownik
zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji, moze powota¢ biegtych.

§ 3.

Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci
stanowiacych podstawe do wylaczenia z postgpowania, na podstawie art. 56 ustawy.
Przewodniczacy komisji wylacza z prac komisji cztonka komisji, ktory ziozyl
o$wiadczenie o istnieniu okolicznosci stanowigcych podstawe do wylgczenia
z postepowania, na podstawie art. 56 ustawy.

O wylgczeniu czlonka komisji przewodniczacy komisji informuje kierownika
zamawiajgcego.

Wobec przewodniczacego komisji wytaczen dokonuje kierownik zamawiajacego.

W miejsce wylaczonego cztonka komisji kierownik zamawiajgcego moze powotac
nowego.



§ 4.

Zadania poszczeg6lnych cztonkéw komisji:
1. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy prowadzenie postgpowania zgodnie
z ustawg, a w szczegolnosci:

a)
b)
c)
d)
e)
H
g)
h)
)

odbieranie od cztonkéw komisji o$wiadczen, o ktorych mowa w § 3 ust. 1;
wylaczanie cztonkéw komisji podlegajacych wylaczeniu;

informowanie o wylaczeniach kierownika zamawiajgcego;

wyznaczenie terminéw posiedzen komisji;

prowadzenie posiedzen komisji;

podziat prac migdzy cztonkéw komisji;

nadzorowanie nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji;
informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu pracy komisji;
wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o powotanie biegltego.

2. Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczeg6lnoéci prowadzenie calej dokumentacji
z postepowania o udzielenie zamoéwienia zgodnie z aktami prawa.

TRYB PRACY KOMISJI
§ 5.

Komisja w szczego6lnosci:

a)
b)
c)
d)
e)

g)

dokonuje otwarcia ofert;

bada czy wykonawca biorgcy udziat w postepowaniu nie podlega wykluczeniu;
bada oferty wykonawcoéw niewykluczonych;

ocenia oferty niepodlegajace wykluczeniu;

dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej i przedklada ja kierownikowi
zamawiajacego do zatwierdzenia lub wystepuje z wnioskiem do kierownika
zamawiajacego 0 uniewaznienia postgpowania, jezeli zaistnialy okolicznosci
przewidziane w ustawie;

zawiadamia o wyborze najkorzystniejsze oferty kierownika zamawiajacego;
Przyjmuje i analizuje wniesione odwolania, przygotowuje projekty odpowiedzi oraz
przedktada je kierownikowi zamawiajacego do akceptacji.

§ 6.

Komisja ze swoich czynnosci sporzadza protokél zgodnie z ustawg i rozporzadzeniami
wykonawczymi.

§7.

Komisja przetargowa konczy pracg z dniem podpisania umowy z Wykonawca.



