
ZazAdzenie Nr 0 050.57.2021
W6jta Gminy Lubomino

z dnia 15 wrze6nia 2021 r.

w spruwie opracowania materialiw planistycznych do projektu budietu Gminy
Lubomino na 2022 rok

Na podstawie art. 30 ust.1, ust.2 pkt 1, art.3l, art.61 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorz4dzie gminnym (Dz.U. z 2021 r.poz. 1372), art.230 ust.1, art.233 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.22021r. poz.305) oraz na podstawie
uchwaty Nr XXXVIIV1S6/2010 Rady Gminy Lubomino z dniai wrzeinia 2010 r. w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaly budZetowej Gminy Lubomino

zar z4dzam,c o n a s t g p u j e :

$ I .1 . Zobowigujg kierownik6w gminnych jednostek organizacyjnych , instytucji kultury,
kierownik6w referat6w oraz samodzielne stanowiska pracy do przygotowania material6w
planistycznych do opracowania projektu budzetu i Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2022
rok na drukach stanowi4cych zaLqczniki do niniejszego zarzqdzenia.
2. W celu zachowania r6wnowagi bud2etowej wprowadza sig maksymalne ograniczenia po
stronie wydatk6w bieZ4cych, w tym o charakterze uznaniowym. Poziom wydatk6w
bie2qcych nie moie przekroczyi poziomu dochodtiw bie24cych, zgodnie z rymogami
art.242 ustarry o finansach publicznych.

$ 2. I . Przy opracowaniu wstEpnych plan6w finansowych na rok2022, nale\ przyjqt
nastgpuj4ce zalo2eria:
1)wskaznik zmiany podatk6w i oplat lokalnych, oplatg za gospodarowanie odpadami przyj4i
na podstawie uchwal obowipuj4cych na moment skladania material6w planistycmych tj. do
8 paZdziemika 2021 roku.
2)podatek rolny - wg ceny ogloszonej przez GUS.
3)wydatki bie24ce planuje sig na poziomie nie przekraczaj4cym 96 oh przewidywanego
wykonania w rokl2021. Przewidywane wykonanie wydatk6w bie24cych na 2021 rok podaje
sig pomniejszone o wydatki o charakterze jednorizowym, maj4ce miejsce w 2021 roku.

2. Podstaw4 do planowania wynagrodzef osobowych jest miesigczna kwota wynagrodzeri
wynikajqca ze stosunku pracy z miesi4ca wrze!;nia2021roku pomno2ona przez kalkulacyjnq
liczbg etat6w i liczbE 12 miesigcy z uwzglgdnieniem planowanych zmian w zatrudnieniu.
Nale2ne odprawy emerytalne, nagrody jubileuszowe i inne nagrody naleZy szczeg6lowo
wypisa6. Prognozowane kwoty bazowe przy ustalaniu wynagrodzeri wynoszq:
1) minimalne wynagrodzenie za praca - 3 010,00 zl,
2) minimalna stawka godzinowa - 19,70 zl.

3. Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych naleZy obliczyd wg aktualnie
obowi4zujqcych przepis6w prawnych przyjmujqc kwotE 4 134,02 zl jako podstawg
naliczenia odpisu Swiadczef socjalnych tj. 1550,26zlnaetatoraz258,38 zl naemeryta. Dla
nauczycieli zgodnie z obowi4zq4cymi przepisami tj. Srednio najeden przeliczeniowy 110%
kwoty bazowej o ksaaltowaniu wynagrodzeri dla pracownik6w sfery budZetowej ustalonej w
ustawie na 2021 rok. Zaplanowa6 odpis na zakladowy fundusz Swiadczeri socjalnych dla
emeryt6w, rencist6w bylych nauczycieli wg obowiqzujEcych przepis6w.

4. Dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje sig w wysokodci 8,5% przewidywanego
wykonania za 2021 rok sumy wynagrodzefi, o kt6rych mowa w przepisach o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym.



5. Wydatki jednostek na oplacenie skladek na Pracownicze Plany Kapitalowe planuje sig w
wysokosci 1,5o/o wynagrodzef brutto (wynagrodzenie zasadnicze + wszystkie stale dodatki)

$3. 1. Szacowanie dochod6w powinno opiera6 sig na zasadach ostro2no3ciowych i
gruntownie uzasadnionych.

2. Dochody z podatk6w i oplat lokalnych planowane powinny by6 na podstawie

przewidywanego wykonania roku 2021 z ttwzglgdnieniem zmian iloSci podatnik6w, skutk6w

udzielonych ulg i zwolnieri oraz zmian wynikaj4cych z obowiqzujqcych ustaw podatkowych.

3.IJdzialy w podatkach stanowi4cych doch6d budZetu paristwa od os6b frzycmych
przyjmuje sig w wysokoSci wskazanej przez Ministerstwo Finans6w.

4. Udzialy w podatkach stanowi4cych doch6d budzetu panstwa od os6b prawnych oraz inne

dochody pobierane przez Urzgdy skarbowe na poziomie wykonania 2021 r. z uwzglgdnieniem

informacji o przewidywanych wplywach uzyskanych z urzgd6w skarbowych.

5. Srodki bezzwrotne w wysokodciach okredlonych w zawartych umowach i
porozumieniach,

6. Dochody z maj4tku gminy szacuje sig na podstawie wykaz6w mienia komunalnego

przezoaczonego do sprzedaZy w 2022 roktt, zawartych um6w o dzierlasl'7 i wieczyste

urytkowanie grunt6w wg stanu na 31 sierpnia 2021 r. powigkszone o przewidywane wplaty z

tytulu sprzedazy lub oddania w dzierzawQ w 2022 toktt.
7. Planujqc dochody ze sprzed@ mienia komunalnego naleZy sporzqdzil wykaz

skladnik6w mienia proponowanego do sprzedaZy w rokl2022 i trzech kolejnych latach.

8. Pozostale dochody na 2022 r. planuje sig wg przewidywanego wykonania w 2021 roku'

9. Subwencje i dotacje do bud2etu na 2022 rok przylmt\e sig w wysokoSciach podanych

przez wla6ciwe organy.

$ 4. 1. Kalkulacjg wydatk6w nal eZy sporzEdzit w spos6b racjonalny i celowy z
uwzglgdnieniem w pierwszej kolejnoSci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i

wynikajqcych z zawarlych um6w oraz przedsigwzigi ujgtych w wieloletniej prognozie

finansowej na lala 202l-2030. WyjSciow4 kwotg wydatk6w stanowi poziom wydatk6w roku

biez4cego, pomniejszony o kwoty wynikajqce z analizy ich racjonalnosci i efektywnosci oraz

realizaclg zadafi, co do kt6rych nie przewiduje sig kontynuacji, w tym wydatki o charakterze

jednorazowym.
2. Jednostki planuj4ce wydatki na remonty bie24ce winny wskaza6 zakes planowanych

remont6w i o ile to mozliwe szacunkowy ich koszt poparty szczeg6low4 kalkulacj4 na

wykonanie wskazanego do ujgcia w projekcie budZetu zadania.

3. W jednorocznych wydatkach na inwestycje w rokt 2022 (nie ujgtych w WPF) nalezy

uwzglgdni6 przede wszystkim zadania wynikaj4ce z indywidualnych potrzeb jednostki,

niezbgdnych w celu jej wla5ciwego funkcjonowania' Wydatki te nale2y obowi4zkowo

uzasadni6.
4. Wydatki funduszu soleckiego przyjmuje sig do budZetu zgodnie z zatwierdzonymi przez

W6jta Gminy Lubomino wnioskami przedlo2onymi przez solectwa.

5. Dotacje dlajednostek spoza finans6w publicznych naleZy proponowai na realizacjg

okreSlonych zadari gminy z podaniem kwot dotacji i zakresu zlecanego zadania.

6. Dotacje dla Instytucji Kultury - wg potrzeb, jednak na poziomie fie wy2szym ni| 96 oh

przewidywanego wykonania roku 2021.
7. W projekcie bud2etu na rok 2022 zostan4 wyodrgbnione rezerwy obowipkowe na:

- rezerwa og6lna na nieprzewidziane wydatki,
- rezerwa celowa oa zadania z zakrest zarzadzania kryzysowego.



$ 5. Materiaty planistyczne nal eiry przygotowa6 w pelnej szczeg6lowoSci klasyfikacji
budzetowej (dzial, rozdzial, paragraf .

$ 6. Wraz ze skladanymi materialami planistycznymi naleiry przedloLry( uzasadnienie
planowanych wielkoSci zawieraj4ce wyczerpuj4ce objaSnienia, w tym przewidywane
wykonanie i zalo2enia planu z uwzglgdnieniem:
1 ) zmian wielkoSci poszczeg6lnych element6w kalkulacyjnych,
2) wydatk6w j ednorazowych lub niewystgpuj4cych w 2021 roku,
3) kwot planowanych wydatk6w dla nowych zadari przewidzianych do realizacji w 2022
roku,
4) w odniesieniu do wynagrodzeri kwot4 bazowq jest miesigczna kwota wynagrodzeri
osobowych wynikaj4cych ze stosunku pracy ( wartoSi nominalna ) we wrze3niu 2021 r.
Wynagrodzenie we wszystkich jednostkach organizacyjnych r,aleiry planowad zgodnie z
obowi4zuj4cymi przepisami.
Wydatki na wynagrodzenia dla nauczycieli - na poziomie wynagrodzeri z wrze!;nia 2021 z
uwzglgdnieniem Karty Nauczyciela.

$ 7. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2022 rok na.leZy sporz4dzi6 w
formie tabelarycmej i opisowej i zlo2y6 w wersji papierowej w terminie do 8 pafdziernika
2021 roku. C4i6 tabelaryczn4 naleZy opracowa6 zgodnie z zal4cznikami do niniejszego
zarz1dzenia:
1)plan dochod6w budzetowych - zal4cznik nr1,
2)plan wydatk6w budZetowych - zal4cznik nr 2,
3) kalkulacja zatrudnienia i wynagrodzef - zal4cznik nr 3,
4)plan dochod6w i wydatk6w w zakresie finansowania odbioru i zagospodarowania odpad6w
komunalnych - zal4cznik nr 4,
5) plan finansowy instytucji kultury - zal4cznik nr 5,
6) zadania- programy przewidziane do realizacji na okres dluZszy tiZ jeden rok budZetowy (
w celu opracowania wieloletniej prognozy finansowej gminy ) - zal4cznik nr 6.
7) wydatki solectw Gminy Lubomino w 2022 r. - zal1cznik nr 7 .

8) plan wydatk6w jednostek na oplacenie skladek na Pracownicze Plany Kapitalowe -
zal4cznik nr 8.

$ 8. W razie zrniany sytuacji finansowej gminy wynikajEcej migdzy innymi ze zmiany
przepis6w prawa, prognozowanych dochod6w lub wska2nik6w makroekonomicmych
dopuszcza sig zmianE zalo2efi w zakesie planowanych dochod6w, wydatk6w oraz
przychod6w i rozchod6w w trakcie prac nad projektem bud2etu.

$ 9. Skarbnik Gminy przeprowadzi analizE przedlozonych material6w i przedstawi W6jtowi
Gminy ostateczn4 wielkoSd planowanych dochod6w oraz wstgpnych kwot wydatk6w dla
poszczeg6lnych dzial6w, rozdzial6w i paragraf6w klasyhkacj i bud2etowej dotycz4cych
projektu budZetu gminy na 2022 rok.

$ 10. Wykonanie zarz4dzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy.

$ 11. ZNz4dzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia i podlega ogloszeniu w
zwyczajowo przyjgty w Gminie Lubomino.

w6jt



Nazwajednostki
Zal4cznik Nr I

do ZarzEdzenia Nr 0050.57.2021
W6jta Gminy Lubomino
z dnia 15 wrze6nia 2021 r.

Kalkulacja dochod6w wlasnych gminy, dotacji na zadania zlecone ustawami i na realizacjg

zadafl wlasnych, na realizacjg zadah z zawartych porozumieri, z tytulu subwencji.

Nazwajednostki Zalqcznik Nr 2
do Zarz4dzenia Nr 0050.5'7 .2021

W6jta Gminy Lubomino
z dnia l5 wrzednia 2021 r.

Kalkulacja wydatk6w budZetowych na realizacjq zadahbieiz4cych, na realizacjg

wydatk6w maj4tkowych lub inwestycyj nych

Wyszczegolnienie
(tytul dochodu)

1) Do w. wym. kalkulacji nalezy sporzqdzid czQSi opisowq, uzasadnienie.

Wyszcze96lnienie
(tytul wydatk6w)

1) Do w. wym. kalkulacji nalery sporzqdzii czgSi opisowq, uzasadnienie.

l

)ll



Nazwajednostki Zalqcznik Nr 3

do Zarz4dzenia Nr 0050.57.2021
W6jta Cminy Lubomino
z dr,ia 15 wrzelnia2i2l r.

Kalkulacja zatrudnienia i wynagrodzef

Klasyfikacja budzetowa:.................

l) Do w. wym. kalkulacji nalezy sporz4dzid czg56 opisow4 w tym wykaz etat6w, uzasadnienie.

ZalqcmkNr 4
do zarz4dzenia nr 005.57 .2021
W6jta Gminy Lubomino
z dnia 15 wrzeinia 2021 r.

Plan dochod6w i wydatk6w w zakresie finansowania i zagospodarowania odpadami
i w roku 2022:

wzl
lp Wyszcze96lnienie Zatrudnienie

(etaty)
Wynagrodzenia
og6lem
w tym:

Wynagrodzenia
osobowe

Dodatkowe
wynagrodzenia
roczne

I 2 4 5 6

l Uchwala budzetowa na2021 r.
2 Plan na 2021 r. po zmianach
J Przewidywane wykonanie

za202l r.
4 Plan na 2022 r. l4cznie z

podwyzkami

5 w tym:
Dodwyiki

I ) Do w. wym. kalkulacji nalezy sporzqdziC czgSC opisowq, uzasadnienie.

)/



Zal4cznik Nr 5

do zarz4dzenlz nr 0050 .57 .2021
W6jta Gminy Lubomino
z dnia l5 wrze5nia 2021 r.

Zestawienie

Do w/w kalkulacji nalezy sporz4dzi(, czPS6 opisow4, uzasadnienie :

Plan finansowy instytucj i kultury

Stan 6rodk6w obrotowych na
koniec roku

)r
U

^t/J



Nazwajednostki Zalqcznik Nr 6
do Zarz4dzenia Nr 0050.57.2021

W6jta Gminy Lubomino
z dnia l5 wrzeinia 2021 r.

KARTA PRZEDSIEWZIECIA

do ujgcia w Wieloletniej Prognozie Fina\sowej na2022 t. i lata nastgpne
l. Nazwa PROCRAMU/PROJEKTU

2.Nazwa ZADANIA/UMOWY

r. ;;,;;;;;;;;;;r;;;j; ;;;i;p., u"r'*li" n"av. ,";p;;r;;;i;.';;;u. ,,-o*ur

4. Cel, zwigzly opis i uzasadnienie

'.......'................................................................................................

5. Jednostka organizacyjna odpowiedzialna za realizacjE lub koordynuj4ca wykonywanie przedsigwzigcia:

6. Okres
Poczatek realizacii zadania - rok Planowany termin zakoriczenia zadania - rok

9.Dane
l.lmie i nazwisko / stanowisko
2.Adres poczty elektronicmei .nr telefonu
* dotyczy:
l) program6w, projekt6w lub zadan, w tym zwiqzalych z:
a) programami finansowanymi z udzialem Srodk6w pochodz4cych z budzetu UE i innych zr6del zagranicznych
niepodleg4l4cych zwrolowi,
b) umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym,
c) realizacj4 zadai wynikajqcych z Wieloletniego Programu Inwestycyjnego
2) um6w, kt6rych realizacja w roku budZetowym i w latach nastqpnych jest niezbgdna do zapewnienia ciEgloSci
dzialania jednostki i z kt6rych wynikaj4ce platno5ci wykraczaj4 pozz rok budZetowy,
3) gwarancje i porgczenia udzielane przezjednostkg samorz4du terytorialnego.

8.Dzial, rozdzial klasyfi kacji budzetowej

d/

Rodzaj
wydatk6w

Zr6dla
finansowania

L1czne
naklady
finansowe

Wykonanie
2021

Plan
2022

Plan
2023

Plan
2024

Plan
202s

Limity
Zobowiq

biez4ce Srodki wtasne
Budzet paflst
Srodki UE
Inne(iakie)
LACZNIE

maj4tkowe Srodki wlasne
Budzet panst
Srodki UE
Inne(iakie)



Nazwajednostki Zalqcmikm 7

Do Zarzqdzenia Nr 0050.57 -2021
W6jta Gminy Lubomino
z dria 15 wrze{fia202l r.

Nazwajednostki Zal4cmik nr 8
Do Zarz4dzenia Nr 0050.57.2021

W6jta Gminy Lubomino
z dnia I 5 wrze$nia 202 I r.

PLAN WYDATKoW JEDNOSTKI NA OPLACENIE SKLADEK NA PRACOWNICZY PLAN
KAPITAI.OWY

Lp Nazwa
jednostki
solectwo

Przedsigwzigcia Kwota og6lem Klasyfikacja

Oe6lem

Lp. Stanowisko wymiar
Czasu
pracy

1,5% wynagrodzenie brullo Miesigczna
Nysokosc skladki
na PPK

Ilosd m-
cy,za
kt6re jest
oplacana
skladka

Roczna wysokoSd
skladkina PPK

Razem x x 0 0



Uzasadnienie
Niniejszym zarz4dzeniem tstala sig zaloZenia do bud2etu na 2022 rok, zgodnie z uchwal4 Nr
XXXV[V186/2010 Rady Gminy Lubomino z dniaT wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu prac

nad projektem uchwaly budZetowej Gminy Lubomino.
Zalolenia do bud2etu gminy na2022 rok okreslone w niniejszym zarT4dzelit mogq ulec

zmianie na etapie konstruowania budZetu, w przypadku zmian zapis6w ustawowych
dotycz4cych lr6del finansowania jak i zmian w zakresie zadan tealizowanych przezjednostki

samorz4du terytorialnego.


