
Zarzqdzenie Nr 0050.68 .2023
W6jta Gminy Lubomino
z dnia 07 wrze5nia?O23 r.

w sprawie opracowania materialfw planistycznych do projektu budietu Gminy Lubomino
na 2024 rok

Napodstawie art.30 ust.1, ust.2 pkt 1, art.3l,art.6l ust.3 ustawy zdnra 8 marca 1990r. o

samorzqdzie gminnym ( Dz. U. 22023 r. poz.40 zpoLn.zm.), art.230 ust.1, art. 233 ustav',y z

dnia27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 22023 r. poz.l270 zpo1n.zm.) oraz

na podstawie uchwaly Nr XXXVIillI86l20l0 Rady Gminy Lubomino z dnia 7 vrzelnia
2010-r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Lubomino

zat zqdzarrl, c o n a st g p uj e:
+

$ 1.1. Zobowiqzujg kierownik6w gminnych jednostek organizacyjnych, instytucji kultury,
kierownik6w referat6w oraz samodzielne stanowiska pracy do przygotowania material6w
planistycznych do opracowania proiektu budzetu i Wieloletniej Prognozy Finansowej rm2024
rok na drukach stanowi4cychza\qcznlki do niniejszego zarz4dzenia.
2. W celu zachowania r6wnowagi budzetowej wprowadzasig maksymalne ograniczenia po

stronie wydatk6w biezqcych, w tym o charakterze uznartiowym. Poziom wydatk6w
bieZ4cych nie moZe przekroczyd poziomu dochod6w bieZ4cych, zgodnie z wymogami
art.242 ustawy o finansach publicznych.

$ 2. 1. Prry opracowaniu wstEpnych p1an6w finansowych na rok 2024,nalezy Wzryiqe
nastgpuj4ce za\ohenia:
l)wskaZnik zmiany podatk6w i oplat lokalnych, oplatg za gospodarowanie odpadami Wzyjqe
na podstawie uchwal obowi4zuj4cych na moment skladania material6w planistycznych z
uwzglgdnienien prognozowanych , uzasadnionych zmian od 1 stycznia2l24 roku.
2)Srednioroczny wzrost cen towar6w i uslug 6,6 yo.

3)podatek rolny i leSny - wg ceny ogloszonej przez GUS.

2. Podstaw4 do planowania wynagrodzeri osobowych jest miesigczna kwota wynagrodzeri
wynikaj4ca ze stosunku pracy z miesi4ca wrzesnia 2023 roku pomnoZona przez kalkulacyjn4
liczbE etat6w i liczbg 12 miesigcy z uwzglgdnieniem planowanych zmian w zatrudnieniu.
Nale2ne odprawy emerytalne, nagrody jubileuszowe i inne nagrody nalezy szczeg6lowo
wypisai. Fundusz plac nalezy zaplanowac zuwzglEdnieniem skutk6w waloryzacji
wynagrodzeri wynikajqcych ze zmianprzepis6w prawa w zakresie wzrostu minimalnego
wynagrodzeniaza pracg oraz wysokoS6 minimalnej stawki godzinowej w 2024 r. i innych
ustaw migdzy innymi ustawy o pracownikach samorz4dowych . Wynagrodzenie
zasadnicze wzrasta o wzrost minimalnego wynagrodzenia w 2024 roku.

3. Mihimalne wynagro dzenie za pracE w 2024 roku bgdzie wynosilo :

- od 01 stycznia 2024 rokt- 4 242,00 zl , stawka godzinowa 27,70 zl.;
- od 01 lipca2024 roku - 4 300,00 zl , stawka godzinowa 28,10 zl..

4. Wynagro dzenianauczycieli naleiry planowad zgodnie z za\o2eniamr MEN , na podstawie

wynagrodzefr obowi4zuj4cych w miesiqcu wrzeSniu 2023 roku;naleiry uwzglgdni6 r6wnie2
skutki awansu zawodowego nauczycieli 22023 roku oraz planowanego na rok 2024 zgodnie
z ustaw4 Karta Nauczyciela . 
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5. Odpis naZa*adowy FunduszSwiadczefl Socjalnych planowa6 zgodnie z ustaw4 zdnia4
marca 1994 r. o zakladowym funduszu Swiadczeri socjalnych ( tekst jednolity Dz. U.22023 r.
poz. ,998 ze zm.) .Do planowania wysokoSci odpisu podstawowego przyjqc kwotg bazow1
stosowanE w roku 2023 z uwzglEdnieniem zmian przepis6w .W odniesieniu do plac6wek
oSwiatowych odpis na fundusz Swiadczeri socjalnych dla nauczycieli planowa(, zgodnie z
art.53 ustawy zdnia26 stycznial9S2r. Karta Nauczyciela ( tekst jednolity Dz.U.22023 r.
poz.984 ze zm.).
6. Dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje sig w wl,sokoSci 8,5% przewidywanego
wykonania 2a2023 rok sumy wynagrodzeri, o kt6rych mowa w przepisach o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym.
7. Skladki na ubezpieczenie spoleczne w wysokoSciach okreSlonych w ustawie z dnia L3

paldziemika 1998 r . o systemie ubezpieczefi spolecznych ( Dz.U.22023 r. po2.1230 ze zm.)
8. Sktadki na Fundusz Pracy w wysokoSci2,45 % podstawy wymiaru skladek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe .

9. Wydatki jednostek na oplacenie skladek na Pracownicze Plany Kapitaiowe planuje sig w
wysokoSci 1,5 o/o r,'r.ynagrodzenia brutto .

$3. 1. Szacowanie dochod6w powinno opiera6 sig na zasadach ostroznoSciowych i
gruntownie uzasadnionych.

2. Dochody z podatk6w i oplat lokalnych pJanowane powinny by6 na podstawie
przewidywanego wykonania roku2023 zuwzglgdnieniem zsnian iloSci podatnik6w, skutk6w
udzielonych ulg i zwolnieri oraz zmian wynikaj4cych z obowi EzujEcych ustaw podatkowych.

3.Udzialy w podatkach stanowi4cych doch6d bud2etu paristwa od os6b fizycznych
przyjmuje siE w wysokoSci wskazanej przez Ministerstwo Finans6w.

 .UdziaNy w podatkach stanowi4cych doch6d bud2etu paristwa od os6b prawnych orazinne
dochody pobii:rane przez Urzgdy Skarbowe na poziomie wykonania2023 r. z
uwzglgdnieniem informacj i o przewidywanych wplywach uzyskanych z urzgd6w
skarbowych.

5. Srodki bezzvnrotne w wysokoSciach okreslonych w zawartych umowach i
porozumieniach.

6. Dochody z majqtku gminy szacuje sig na podstawie wykaz6w mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedary w 2024 roku, zawartych um6w o dzieraawg i wieczyste
uZytkowanie grunt6w wg stanu na 3l sierpnia 2023 r. powigkszone o przewidywane wplaty z
tytulu sprzeduiry lub oddania w dzier?awg w 2023 roku.

7. PlanujEc dochody ze sprzeda?y mienia komunalnego naleZy sporzqdzic .vqykaz

skladnik6w mienia proponowanego do sprzeda2y w roku 2024 i trzech kolejnych latach.
8. Pozostale dochody na2024 r. planuje sig wg przewidywanego wykonania w 2023 roku.
9. Subwencje i dotacje do budzetu na2024 rok przyjmuje siE w wysokoSciach podanych

przez wlaSciwe organy.

$ 4. l.Kalkulacjg wydatk6w nalezy sporzqdzit, w spos6b racjonalny i celowy z
uwzglgdnieniem w pierwszej kolejnoSci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i
wynikaj4cychzzawartych um6w oruzprzedsigwzigi ujgtych w wieloletniej prognozie
finansowej nalata2023-2030. WyjSciow4 kwotg wydatk6w stanowi poziom wydatk6w roku
bie24cego, pomniejszony g kwoty wynikajqce z analizy ich racjonalnoSci i efektywnoSci oraz
realizacjE zadah, co do kt6rych nie przewiduje sig kontynuacji, w tym wydatki o charakterze
jednorazowym.

2. Jednostki planujqce wydatki na remonty bieiEce winny wskazad zakres planowanych
remont6w i o ile to moZliwe szacunkowy ich koszt poparty szczeg6lowq kalkulacj4 na
wykonanie wskazanego do ujgcia w projekcie budzetu zadania.
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3. W jednorocznych wydatkach na inwestycje w roku 2024 (nie ujgtych w WPF) naleiry
uwzgl gdni6 pr zede wszy stkim zadania wynikaj 4ce z indywidualnych potrzeb j edno stki,
niezbgdnych w celu jej wlaSciwego funkcjonowania. Wydatki te nalezy obowi4zkowo
uzasadni6.

4. Wydatki narealizacjE Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problem6w
Alkoholowy ch oraz Gminnego Programu Przeciw dzialaria Narkomanii, nalezy o szacowad
na poziomie prognozowanych dochod6w ztytulu oplatzawydanie zezwolehna sprzeda?
napoj6w alkoholowychoraz optrat od napoj6w alkoholowychzurzgdow skarbowych i
powigkszonych o kwoty niewykorzystane w latach ubieglych.

5. Dotacje dla jednostek spoza finans6w publicznych nalezy proponowat narealizacjE
okreSlonychzadah gminy z podaniem kwot dotacji i zakresu zlecanego zadania.

6. W projekcie budzetu na rok 2024 zostan4 wyodrgbnione rezerwy obowi4zkowe na:
- rezerwa og6lna na nieprzewidziane wydatki,
- rezerwa celowa nazadania z zakresu zarzadzania kryzysowego.

7. W projekcie bud2etu na rok 2024 nie wyodrgbnia siE Srodk6w stanowi4cych fundusz
solecki.

$ 5. Materiaty planistyczne naleiry przygotowad w pelnej szczego\owo6ci klasyfikacji
budzeto wej (dzial, r o zdzi al, p ar agr af) .

$ 6. Wraz ze skladanymi materialami planisty.rny*i nalezy przedloirycuzasadnienie
planowanych wielkoSci zawieraj4ce Wczerpuj4ce objaSnienia, w tym przewidywane
wykonanie i zalohenia planu z uwzglgdnieniem :

1 ) zmian wielkoSci poszczeg6lnych element6w kalkulacyj nych,
2) wydatk6w jednorazowych lub niewystgpuj4cych w 2023 roku,
3) kwot planowanych wydatk6w dla nowych zadanprzewidzianych do realizacjiw 2024
roku.

$ 7. Materiaty pl*nistyczne do projektu uchwaly budzetowej na2024 rok naleZy sporzqdzit, w
formie tabelarycznej i opisowej i zloLryC, w wersji papierowej do Urzgdu Gminy w Lubominie
orazpocztq elektroniczn4 w wersji edytowalnej na adres e-mail: skarbnik@lubomino.pl w
terminie do 10 paidziernika 2023 roku. CzES6 tabelarycznqnalezy opracowad zgodnre z
zalqcznikami do niniej s ze go zar zEdzenia:
l)plan dochod6w budzetowych- zalqcznik nrl,
2)plan wydatk6w budZetowych- zalqcznik nr 2,
3) kalkulacjazatrudnienia i wynagrodzef -zalqczniki nr 3,3.1
4)plan dochod6w i wydatk6w w zakresie finansowania odbioru i zagospodarowania odpad6w
komunalnych- zalqcznik nr 4,
5) plan finansowy instytucji kultury - zalqcznTkw 5,

6) karta zadania( do ujgcia w zalqczniku inwestycyjnym i WPF na2024 rok i lata nastgpne )
- zal1czniknr 6.

$ 8. Dostgpna jest mo2liwo56 dol4czenia innych druk6w, kt6re zdaniem kierownik6w
jednostek b4d?pracownikdw merytorycznych s4 niezbgdne do projektowania budzetu .

$ 9. W razie zmiany sytuacji finansowej gminy wynikaj4cej migdzy innymi ze zmiany
przepis6w prawa, prognozowanych dochod6w lub wskaZnik6w makroekonomicznych
dopuszcza sig zmiang zalohen w zakresie planowanych dochodow, wydatk6w oraz
przychod6w i rozchod6w w trakcie prac nad projektem budzetu.



$ 10' Skarbnik Gminy przeprowa dzi ana.lizg przedlotonych material6w i przedstawi w6jtowiGminy ostateczr4 wierkos6 plalgwanvch aochodow o# *ugpnych kwot wydatk6w dlaposzczeg6lnych dzial6w, rozdzial6w iparagrafow klasyfikacji budzetowej dotycz*cychprojektu budzetu gminy na2024 rok.

$ 11' wykonanie zarzqdzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy.

$ 12' zarzqdzenie wchodzi w ryciez dniem podjgcia i podlega ogloszeniu w spos6bztvy czaj ow o przy j eV w Gminio Lubomino.



Zal4cznik Nr I

do Zarzqdzenia Nr 0050.68 . 2023
W6jta Gminy Lubomino
z dnia 0l wrzeSnia 2023 r.

Nazwa j ednostki/referatu/stanorvi ska

DOCHODY NA 2024 ROK

Szczeg6lowe uzasadnienie i kalkulacja do kaZdej pozycji wydatku.

Data:

Sporz4dzil-:

Dzial Rozdzial $ Dochody wedlug frtidel Przewidywane
*.ykonanie 2$23 r.

Proj*kt plnnu
dorhodfw n*
1024r,

til,s fiff
QA) ,'.:.=

HOCHODY RAZEM



ZalqcznikNr 2
do Zarzqdzenia Nr 0050. 68 .2023

W6jta Gminy Lubomino
z dnia07 wrzeSnia 2023 r.

Nazwa j ednostki/referatu/stanow i ska

WYDATKI NA 2024 r.

Szczeg6lowe uzasadnienie i kalkulacja do kaZdej pozycji wydatku.

Data:

Sporz4dzil :

w

wzl
Ilzial Roztlzief $ Wf,datki rrg 2rddel Ee**ni*

wlt*rcgmiuy
[*Uanir
zlctont
ominic

(}gtllorr

Prt*widyrvate
wykoaanie w
)Iltt r

PIan na
rok
)fi1/I

!/a Przdwldl'\{an(}
wvkortanie w
)fi14 t

Plsa na
ratt2fi24

/o Przewidl.rrane
wykonanie w
?0?1 r

Plart na

rok 2024

+/t

WYfiATKI TIAZHM



Zal4cznik Nr 3

do Zarzqdzenia Nr 0050.68 .2023
W6.ita Gminy Lubomino
z dnia 07 wrzeSnia 2023 r.

Nazwa j ednostki/referatu/stanow iska

Kalkulacja zatrudnienia i wynagrodzeir

Klasyfi kacja bud2etowa:.

wzl
Wyszczegriln ienie Projekt planu na

?02{ r.

I 2 J 4

l.Wynagrodzenia og6lem, w tym
wyn a grodzen ia zasadnic ze

wysluga lat
dodatek funkcyiny
dodatek specialny
inne ( wymienii )

2.Nagrody iubileuszowe *

3.Odprawv emerytalne , rentowe *

4.Wzrost wvnasrodzef ( oh I
S.Fundusznasr6d ( %)
6. Dodatkowe wynagrodzenia roczne
(%\
T.Skladki na ubezpieci'-nie spoleczne
onlacone Drzez Dracodawce ( "hl
8. Skladki na Fundusz Pracy ( 7o)
9.Wplaty PPK ( %)

l.Umowv cvwilnoprawne. w tym

2.Skladki na ubezpieczenia spoleczne
oolacone orzez oracodawce ( oh \
3. Skladki na FunduszPracy
4.Wnlatv na PPK
RA
BE'

!

* Szczeg6lowe uzasadnienie i kalkulacja do kazdej pozycii wydatku.

Data:

Sporz4dzil :

Plnn po xtttisnach na
t*23r i

Praervidywane
wykottanis za
10?3 r.

RAAEM STI .IN RODUENtrA
OSOBOWE

oG0r,aM



Zal4cznik Nr 3.1

do Zarzqdzenia Nr 0050.68 .2023
W6jta Gminy Lubomino
z dnia 07 wrzeSnia 2023 r.

Kalkulacja zatrudnienia i wynagrodzeri

wzl

OGOLEM w tym: (np.)
1 Stanowiska wg zatrudnien ia

2.
J.

4.
5.

6.

7.

8.

9.

10.

1l

Data:

Sporzqdzil:

LP' Wyszczegdlnienie ff.fl,tr dnltnie
{ staty}

Plan p$
2mianach rra
!fl23lr,'

rrue*idffipe
*trrnltgltie,e&.

!fi15 f!' "'"

Projckt planu
na 1024 r.

u



ZalqcznikNr 4
do zarzqdzenia nr 0050. 68 .2023

W6jta Gminy Lubomino
z dnia 07 wrzeSnia 2023 r.

Nazwa j ednostki /referatu/ stanowiska

Plan dochodrfw i rvydatkriw w zakresie finansowania i zagospodarowania odpadami
komunalnymi w roku 20242

Plan dochod6w

Plan wydatk6w

l) Do w. wym. kalkulacjinale|y sporzqdzil czgsd opisow4, uzasadnienie.

Data:

Sporzqdzil :

u

Dzial Rondrial t Opis Kwota (w zl)

Razem dochadv

Razern wvdatki



Zal4cznik Nr 5

do zarzqdzenia nr 0050.68 .2023

W6jta Gminy Lubomino
z dnia 07 wrzeSnia 2023 r.

Nazwa jednostki / referatu/stanowiska

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY NA 2024 R.

Do vv/w kalkulacji nalezy sporzqdzie czgSd opisow4, uzasadnienie.

I
!rltli

1. Stan Srodk6w obrotowych na poczatek roku
,, Przychodv og6lem:

Wymienii tytuly

3. Kosztv os6lem:
Wymieni6 tytuly

4. Stan Srodkriw obrotowych na koniec roku

Praewidywane
wyksfienie na
31.12.20?3

Plsn na 1024rr.



Zal4cznik Nr 6
do Zarzqdzenia Nr 0050.68 .2023

W6jta Gminy Lubomino
z dniaO7 wrzeinia20Z3 r.

Nazwa jednostki/referatu/stanowiska

KARTA ZADANTA /PRZEDST4WZI4CIA

do ujgcia w zalqczniku inwestycyjnym i Wieloletniej Prognozie Finansowej na 2024 r. i lata nastgpne .

l. Nazwa PROGRAMU/PROJEKTU

2.Nazwa ZADANIAruMOWY

3. Podstawa prawna realizacji zadania (np.: Uchwala Rady, rozporz4dzenie, ustawa, umowa)

4. Cel, rwigzly opis i uzasadnienie

5. Jednostka organizacyjna odpowiedzialnaza realizacjg lub koordynuj4ca wykonywanie przedsigwzigcia:

Okres realizaci i przedsi gwzi
Poczatek realizacii zadania - rok Planowany termin zakoficzenia zadania - rok

9.Dane
l.lmie i nazwisko / stanowisko
2.Adres poczty elektronicmei ,nr telefonu

* dotycry:
l) program6w, projekt6w lub zadari, w tym zwiqzanych z:
a) programami finansowanymi zadzialem Srodk6w pochodzqcych z budzetu UE i innych irodel zagranicmych
niepodlegaj 4cych zwrotowi,
b) umowami o parLnerstwie publ iczno-prywatnym,
c) realizacjq zadan wynikajqcych z,Wieloletniego Programu Inwestycyjnego
2) um6w, kt6rych realizacja w roku budzetowym i w latach nastgpnych jest niezbgdna do zapewnienia ci4gloSci
dzialania jednostki i z kt6rych wynikajqce platnoSci wykraczajq poza rok bud2etowy,
3) gwarancje i porgczenia udzielane przez jednostkg samorz4du terytorialnego.

Budzet paristwa
Srodki Ut

Budzet paristwa
Srodki UE

8.Dzial, rozdzial klasyfikacji budZetowej



Uzasadnienie
Niniej szym zarz4dzeniem ustala sig zalohenia do bud2etu na 2024 rok, zgodnie z uchwatq Nr
XXXVIII/18612010 Rady Gminy Lubomino z dnia 7 wrzelnia2Ol0 r. w sprawie trybu prac nad
projektem uchwaly budzetowej Gminy Lubomino.
ZaloAenia do budZetu gminy na 2024 rok okreslone w niniej sz1'm zarzqdzeniu mog4 ulec
zmianie na etapie konstruowania bud2etu, w przypadku zmian zapis6w ustawowych dotycz4cych
2r6del finansowania jak i zmian w zakresie zadah realizowanychprzez jednostki samorzEdu
terytorialnego.

romlno


